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M.E.BAKANLIĞI ONAYLI 

SERTİFİKALAR                 
Bilgisayar Ġşletmeni 

1) BĠLGĠSAYAR EĞĠTĠMLERĠ 

A Bilgisayar Ġşletmeni  

2) Yabancı Dil 

3) Bilgisayarlı Muhasebe 

4) Ġthalat ve Ġhracat Uygulama Elemanı 

5) Perakendecilik ve Mağazacılık 

6) Ġşletmeler.Yönetim ve Organizasyon 

7) Destek Hizmetleri (Lojistik) 

8) Bilgisayar Satış Elemanı 

9) Halkla Ġlişkiler  

10) Ġnsan Kaynakları 

11) Pazarlama ve Yönetim ,  

12) Peyzaj bahçıvan  

13) Üst Düzey Yönetici Asistanlığı 

14) Reklamcılık 

15) Sigortacılık 

16) Emlakçılık  

17) Güzel Sanat.Bilgisayarlı Grafik Kursu  

18) Bilgisayarlı Tasarım ve Autocad 

19) Bilgisayarlı Tasarım ve Catia 

20) Bilgisayarlı Tasarım ve Solid Works 

21) Bilgisayarlı Tasarım ve 3Ds Max 

22) Dokuma (Cad-Cam) 

23) Bilgisayar Programcılığı 

24) Bilgisayar  Bilgi Yönetimi 

25) Web Programcısı Yetiştirme 

26) Güvenlik Sistemleri Tanıtımı 

27) Tıp Sekreterliği  

28) Hasta Kabul Ġşlemleri 

 

 

 

 

 

 

YENĠ   kursuna kayıt olup sertifika 

alabilmek için aşağıdaki belgelerin kurs müdürlüğüne teslim 

edilmesi gerekmektedir.   

1. 4 adet fotoğraf 

2. Diploma fotokopisi  

(Öğrenci olanlar öğrenci belgesi)  

3. Nüfus cüzdanı fotokopisi  

4. Ġkametgah Belgesi 

5. Veli nüfus cüzdan fotokopisi ve Vergi Numarası 

 

 

     

 222222  5555  2222 Pbx                                     
www.nazarbilgisayar.com.tr   

email:nazar@nazarbilgisayar.com.tr                   

 İstasyon Cd. Tapınç-Ünlü İşhanı No:5 Kat: 4 KAYSERĠ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

http://www.nazarbilgisayar.com.tr/


Yeni   BĠLGĠSAYAR                             
Bilgisayar İşletmeni                                    . 
Microsoft Windows Xp -Word 2003 -  Excel 2003 -  
Power Point - Internet                                            
Sertifikalar                                                                                  
1. Milli Eğitim Onaylı BĠLGĠSAYAR ĠġLETMENĠ                   
2. Nazar Onaylı Katılım Belgesi 

Bilgisayarlı Muhasebe                                 . 
Ön Muhasebe (LOGO-LKS 2)                                 60 Saat                                  

Resmi Muhasebe                  60 Saat       
Sertifikalar          

1. Milli Eğitim Onaylı Bilgisayarlı Muhasebe 
2. Nazar Onaylı Katılım Belgesi                                                                                                       

Vektörel 2D ve 3D Tasarım                         . 
Mühendisler ve Teknikerler için 

Autodesk AUTOCAD 2009                                       

3Ds  Max 2009 V– ray                                                                       

60 Saat    
 
60 Saat   

 
Sertifikalar 

1. Milli Eğitim onaylı Bilgisayarlı Tasarım ve 
AUTOCAD 

2. Milli Eğitim Onaylı Bilgisayarlı Tasarım ve Solid 
Works 

3. Milli Eğitim Onaylı Bilgisayarlı Tasarım ve Catia 
4. Milli Eğitim Onaylı Bilgisayarlı Tasarım ve 3Ds Max 
5. Nazar Onaylı Katılım belgesi 

Güzel Sanatlar Bilgisayarlı Grafik Kursu     . 

Programı                                                       . 
Web / Reklam Ve Tasarım                                                    
Macromedia Flash                               
Macromedia Dreamweaver                             
Adobe Photoshop                                         
Adobe Illustrator 
Corel Draw 
Sertifikalar    

1. Milli Eğitim Onaylı Güzel Sanatlar 
Bilgisayarlı Grafik Kursu Programı 

2. Nazar Onaylı Katılım  Belgesi                                                                      

                      
24 Saat          
36 Saat          
36 Saat                 
36 Saat 
36 Saat 

Donanım                      (Teknik Eğitim)                   . 

 
Programlamaya Giriş                                   . 
Genel Programlama Mantığı 
Nesne Yönelimli Programlamaya GiriĢ (OOP) 

1. Borland Delphi ile program geliĢtirme 
2. Microsoft C#.NET ile program geliĢtirme 

a. Visual Studio 2005’i Tanımak 

b. C# .NET ile Program GeliĢtirme   

36 Saat   
15 Saat   
45 Saat 
 
15 Saat 
96 Saat 

 

VERĠ TABANI ĠLE UYGULAMA GELĠġTĠRME          .           
Veri Tabanı Tasarımı 
SQL Server 2005’e GiriĢ 
Microsoft Access 2003 veri tabanı tasarımı 

30 Saat  
30 Saat  
20 Saat 

TIP SEKRETERLĠĞĠ     MODÜLER                                 .                                             

Hasta hizmetlerini yürütmek 

Tedavi hizmetlerini izlemek 

Tıbbi arşivleme yapmak 

Sertifikalar                                                                                  
1. Milli Eğitim Onaylı TIP SEKRETERLĠĞĠ                              
2. Nazar Onaylı Katılım Belgesi 

HASTA KABUL ĠġLEMLERĠ                                              . 

Bilgisayar, temel donanım ve programlarını kullanmak 

Bilgisayarda doküman hazırlamak 

Sosyal çevresi ile etkili iletişim kurmak 

İş yerinde etkili iletişim kurmak 

Randevu ve konuk kabulü programı yapmak 

Problem çözmek 

Hasta hizmetlerini yürütmek 

Tedavi hizmetlerini izlemek 

Tıbbi arşivleme yapmak 

Sertifikalar                                                                                  
1. Milli Eğitim Onaylı HASTA KABUL ĠġLEMLERĠ   
SERTĠFĠKA                                                                                        
2. Nazar Onaylı Katılım Belgesi 

ÜST DÜZEY YÖNETĠCĠ ASĠSTANI YETĠġTĠRME  

1.Kendilerini geliştirmelerini ve olumlu yeni davranışlar ve 

beceriler kazanmalarını, 

2.Karar verme ve problem çözme yeteneğini 

kazanmalarını, 

3.Beden dilini geliştirmelerini, 
4.İletişim sürecini tüm aşamalarıyla benimsemelerini, 

5.Protokol ve görgü kurallarını öğrenmelerini, 

6.Toplantıları düzenleme ve yönetme becerisi kazanmaları 

7.Yazılı iletişim teknikleri, raporlama, dosyalama sistemlerini 

kavramaları                                                                80 saat                                                                                                              

Sertifikalar                                                                                  
1. Milli Eğitim Onaylı ÜST DÜZEY YÖNETĠCĠ 
ASĠSTANI YETĠġTĠRME                                                                 
2. Nazar Onaylı Katılım Belgesi                                                        

 

YABANCI DĠL      ĠNGĠLĠZCE ve ALMANCA             .              

1. Katılımcılar öncelikle seviye tespit sınavına göre 

uygun sınıf tespit edilir.  

2. Kur sistemi ile yapılan İngilizce Eğitimimizde her 
kur 108 saattir.  

3. Her ay sonunda ara sınav, her kur sonunda ise kur 

geçme sınavı yapılmaktadır.  

4. Eğitimimiz konuşma- anlama- okuma- dilbilgisi- 

telaffuz olarak yapılır. 

5. Devamsızlık hakkı 5/1 dir. Eğer katılımcı zorunlu 

sebeplerden kursa devam edemediği takdirde 

katılamadığı derslerin telafisi yapılır. 

6. Eğitim materyallerimiz arasında CD- Kaset- ve 
Projeksiyon vardır.İngilizce kursuna gelen katılımcı 

bilgisayar laboratuarlarını boş olan saatlerde 

kullanır. Laboratuarlarda sürekli internet bağlantısı 

vardır. 

7. Katılımcılar İngilizce kitaplarını temin ederler. 

Sertifikalar 
1. Milli Eğitim onaylı İngilizce  
2. Nazar Onaylı Katılım Belgesi 

VĠZE GÖRÜġMELERĠ ĠÇĠN 
ALMANCA SINIFLARI 
OLUġTURULUR. 

 
DIġ TĠCARET                                                     .                 

1. Hibe uygulamaların hangi kuruluşlarca yapıldığı. 

2. Ürün grupları ve üretime ilişkin standartlar ve 

hangi ülkelerin hangi standartlar ile çalıştığı.  

3. Pazar araştırma teknikleri,. Vize teminleri. 

4. İhracat ve ithalatta kullanılan dökümanlar, 

gümrük uygulamaları. 
5. İhracat ve İthalatta yükleme, teslim, ödeme 

şekilleri ve vergi iadelerine ilişkin esaslar. 

Beyannamelerin dolduruluş şekilleri ve yanlış 

uygulamalarda ceza  

6. Proforma ve faturaların tanzimi.  

7. Başvurulabilecek kurum ve kuruluşlar, internet 

siteleri. 

8. Müşteri davet  ve ağırlama sistemleri. 

9. Kargo sistemleri. 
10. Dış ticarette yazışma sistemleri, telefon ve e-

mail ile  

11. Fiyat listeleri, kataloglar ve tanıtım detaylarında 

dikkate edilecek hususlar. 

12. Fiyat listeleri, kataloglar ve tanıtım detaylarında 

dikkate edilecek hususlar. 
 

Sertifikalar 
1. Milli Eğitim onaylı ĠTHALAT VE ĠHRACAT 

UYGULAMA ELEMANI   
2. Nazar Onaylı Katılım Belgesi 


